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Zápis dětí do 1. ročníku se koná ve středu 4. 2. 2026 v budově ZŠ a MŠ Dlouhá Třebová od 

14 do 16.30 hod. (případně dle domluvy s ředitelkou školy). 

Každému žadateli o přijetí k základnímu vzdělávání bude přiděleno registrační číslo, pod 

kterým bude zveřejněno jeho přijetí/nepřijetí na veřejně dostupných místech (web, vývěska 

školy). 

Každý žadatel, resp. jeho zákonný zástupce, je povinen přinést k zápisu Žádost o přijetí 

k základnímu vzdělávání a k nahlédnutí rodný list nebo jeho kopii. 

Kritéria pro přijímání žáků: 

Přednostně jsou k povinné školní docházce v dané škole přijímány děti s místem trvalého 

pobytu v Dlouhé Třebové. Počet žáků, které je možné přijmout – kapacita 1. ročníku má max. 

počet 30 žáků. 

I. Právní rámec 

Zápis dětí do základních škol vychází z ustanovení zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, 

základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění 

pozdějších předpisů, kde je specifikován takto: § 36 odst. 3 školského zákona: „Povinná 

školní docházka začíná počátkem školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne 

šestého roku věku, pokud mu není povolen odklad. Dítě, které dosáhne šestého roku věku v 

době od 1. září do konce června příslušného školního roku, může být přijato k plnění povinné 

školní docházky již v tomto školním roce, je-li přiměřeně tělesně i duševně vyspělé a požádá-

li o to jeho zákonný zástupce. Podmínkou přijetí dítěte narozeného v období od 1. září do 

konce prosince k plnění povinné školní docházky podle věty druhé je také doporučující 

vyjádření školského poradenského zařízení, podmínkou přijetí dítěte narozeného od 1. ledna 

do konce června doporučující vyjádření školského poradenského zařízení a odborného lékaře, 

která k žádosti přiloží zákonný zástupce.“  

§ 36 odst. 4 školského zákona, ve znění účinném od 1. 9. 2025: „Zákonný zástupce je povinen 

přihlásit dítě k zápisu k povinné školní docházce, a to v době od 15. ledna do 15. února 

kalendářního roku, v němž má dítě zahájit povinnou školní docházku. Zákonný zástupce v 

žádosti o přijetí vedle obecných náležitostí podle správního řádu uvede: 



 

a) mateřskou školu, ve které se dítě vzdělává nebo je individuálně vzděláváno,  

b) základní školu, v jejíž přípravné třídě nebo přípravném stupni se dítě vzdělává,  

c) zahraniční školu na území České republiky, ve které se dítě vzdělává a ve které 

ministerstvo povolilo plnění povinné školní docházky podle § 38a, nebo  

d) údaj, že se na dítě nevztahuje povinné předškolní vzdělávání, pokud se dítě nevzdělává v 

žádné škole podle písmen a) až c).“  

Nesplnění povinnosti přihlásit dítě k zápisu k povinné školní docházce ze strany zákonného 

zástupce lze považovat za porušení jeho právních povinností, resp. za přestupek dle § 182a 

odst. 1 písm. a) školského zákona: Fyzická osoba se dopustí přestupku tím, že a) jako 

zákonný zástupce nepřihlásí dítě k zápisu k povinné školní docházce podle § 36 odst. 4. 1 Za 

zmíněný přestupek lze uložit pokutu až do 5 000 Kč. Žádost o přijetí podává zákonný 

zástupce.  

§ 37 školského zákona se týká odkladu povinné školní docházky:  

• U dětí narozených 1. 4. 2020 a později se postupuje podle znění § 37 školského zákona 

účinného od 1. 1. 2017 do 31. 8. 2025: „Není-li dítě tělesně nebo duševně přiměřeně vyspělé a 

požádá-li o to písemně zákonný zástupce dítěte v době zápisu dítěte k povinné školní 

docházce podle § 36 odst. 4, odloží ředitel školy začátek povinné školní docházky o jeden 

školní rok, pokud je žádost doložena doporučujícím posouzením příslušného školského 

poradenského zařízení a odborného lékaře nebo klinického psychologa. Začátek povinné 

školní docházky lze odložit nejdéle do zahájení školního roku, v němž dítě dovrší osmý rok 

věku.“  

• U dětí narozených 31. 3. 2020 a dříve se postupuje podle znění § 37 školského zákona 

účinného od 1. 9. 2025: „Požádá-li o to písemně zákonný zástupce dítěte v době zápisu dítěte 

k povinné školní docházce stanovené ředitelem školy podle § 46 odst. 1, odloží ředitel školy 

začátek povinné školní docházky o 1 školní rok, pokud zdravotní stav dítěte dlouhodobě 

neumožňuje jeho účast ve vyučování a tato skutečnost je doložena doporučujícím posouzením 

a) lékaře, s výjimkou lékaře se specializovanou způsobilostí v oboru praktický lékař pro děti a 

dorost nebo v oboru pediatrie, nebo klinického psychologa, a  

b) školského poradenského zařízení, které přihlédne k posouzení podle písmene a).“ 

II. Organizace zápisů 

Organizaci a průběh zápisu k povinné školní docházce určuje vyhláška č. 48/2005 Sb., o 

základním vzdělávání a některých náležitostech plnění povinné školní docházky, ve znění 

pozdějších předpisů (dále jen „vyhláška o základním vzdělávání“). Novelizované znění § 3a 

vyhlášky má účinnost až od 1. 9. 2026, bude se tedy týkat až zápisu v roce 2027. Zápisu v 

roce 2026 se tedy týká znění dosavadní: § 3a odst. 7 vyhlášky o základním vzdělávání: „Škola 

před zahájením zápisu zveřejní způsobem umožňujícím dálkový přístup informace k 

organizaci a průběhu zápisu, které obsahují kritéria pro přijímání žáků, počet žáků, které je 

možné přijmout, popis formální a případných dalších částí zápisu a popřípadě další údaje.“ 



Žádost mohou zákonní zástupci doručit následujícími způsoby: 

– do datové schránky školy 

– e-mailem s elektronickým podpisem zákonného zástupce 

– poštou (rozhodující je datum podání na poštu) 

– osobním podáním ve škole 

Přihlášením v době zápisu stanovené ředitelem školy (doba zápisu v konkrétní škole musí být 

stanovena v období od 15. ledna do 15. února kalendářního roku, v němž má dítě zahájit 

povinnou školní docházku (§ 36 odst. 4 školského zákona)), naplní zákonný zástupce svou 

zákonnou povinnost. Tím je zahájeno správní řízení o přijetí k povinné školní docházce. 

Žádost o přijetí může být v souladu se správním řádem podána buď osobně, poštou, 

elektronicky s digitálním podpisem nebo datovou schránkou. Osobní přítomnost zákonného 

zástupce u zápisu tedy není nezbytná, stejně jako osobní přítomnost dítěte. Jedinou výjimkou 

je případ, kdy škola neveřejného zřizovatele na přítomnosti u zápisu trvá a tuto informaci 

zveřejní současně s vyhlášením zápisu. 

Obsah formální části zápisu 

Při podání žádosti (příklad viz Příloha č. 2) o přijetí k povinné školní docházce uvede 

zákonný zástupce dle zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů, 

náležitosti stanovené v § 37 odst. 2, kterými jsou: 

 jméno a příjmení žadatele (dítě), 

 datum narození, 

 místo trvalého pobytu, popřípadě jinou adresu pro doručování (podle § 19 odst. 3 

správního řádu), 

 označení správního orgánu, jemuž je žádost určena (konkrétní základní škola). 

S ohledem na zákonné zastoupení dítěte jeho zákonným zástupcem či jinou osobou k tomuto 

oprávněnou, je zároveň podstatné zjišťovat: 

 jméno a příjmení tohoto zástupce, 

 místo trvalého pobytu tohoto zástupce, popřípadě jinou adresu pro doručování. 

Dále se doporučuje, aby byla škola zákonnými zástupci informována o údajích potřebných 

pro účely nastavení vhodných podpůrných opatření pro budoucího žáka školy: 

 o znevýhodnění dítěte, uvedeném v § 16 školského zákona, údaje o mimořádném 

nadání, údaje o podpůrných opatřeních poskytovaných dítěti školou v souladu s § 16 

školského zákona, a o závěrech vyšetření uvedených v doporučení školského 

poradenského zařízení, 

 údaji o zdravotní způsobilosti dítěte ke vzdělávání a o zdravotních obtížích, které by 

mohly mít vliv na průběh vzdělávání. 

§ 3a odst. 6 vyhlášky o základním vzdělávání: Škola při zápisu prokazatelným způsobem 

informuje zákonného zástupce dítěte, jak může do doby zahájení povinné školní docházky 

pomoci dítěti v jeho dalším rozvoji. Nabízí zákonným zástupcům dětí předškolního věku v 

přehledné podobě základní informace o tom, co by mělo jejich dítě zvládnout před vstupem 

do základní školy. 



Obsah motivační části zápisu  

Zápis k povinné školní docházce je významným mezníkem v životě dítěte i jeho rodiny, a 

proto by měl být společenskou událostí. Cílem je motivovat dítě pro školní docházku, 

představit mu školu jako bezpečné a příjemné prostředí, kterého se není třeba obávat. 

Prostřednictvím neformálních aktivit odpovídajících principům předškolního vzdělávání 

ukotvených v RVP PV má učitel příležitost dítě pozorovat a orientačně posoudit úroveň jeho 

dosažených znalostí a dovedností. Při zápisu nemá být dítě podrobováno diagnostickému 

testování, neboť to je plně v kompetenci školských poradenských zařízení, odborného lékaře 

nebo klinického psychologa. 

 

III. Vydání rozhodnutí o přijetí/nepřijetí k povinné školní docházce 

Ředitel školy rozhoduje (§ 165 školského zákona) ve správním řízení o přijetí k základnímu 

vzdělávání podle § 46 školského zákona, za podmínek stanovených v § 36 téhož zákona. 

V rozhodnutí o přijetí/nepřijetí dítěte do prvního ročníku základního vzdělávání by mělo být 

vždy uvedeno, od kterého školního roku je/není dítě k základnímu vzdělávání přijímáno. 

Uvedený údaj je nezbytný z důvodu určitosti rozhodnutí a jednoznačného vymezení vzniku 

právních nároků s rozhodnutím spojených.  

Rozhodnutí o přijetí k základnímu vzdělávání se oznamují zveřejněním seznamu uchazečů 

pod přiděleným registračním číslem s výsledkem řízení u každého uchazeče. Seznam se 

zveřejňuje na veřejně přístupném místě ve škole a také způsobem umožňujícím dálkový 

přístup, a to alespoň na dobu 15 dnů. Seznam musí obsahovat datum zveřejnění. Zveřejněním 

seznamu se považují rozhodnutí, kterými se vyhovuje žádostem o přijetí ke vzdělávání, za 

oznámená, není třeba je zasílat. 

U rozhodnutí o nepřijetí, případně dalších rozhodnutí (např. o přerušení správního řízení) se 

postupuje podle § 68 odst. 1 správního řádu. Náležitostmi rozhodnutí jsou: výroková část, 

odůvodnění a poučení o opravném prostředku. 

 

 

V Dlouhé Třebové dne 1.1.2026     Mgr. Marta Lázničková 

          ředitelka 


